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OBCINA TRZIN
objavlja javni razpis za prosto strokovno tehni¢no delovno mesto
finanénik v

Pogoji za opravljanje dela:
- Srednja strokovna ali srednja sploéna izobrazba,
6 mesecev delovnih izkusen;.

Okvirni opis nalog:

* finanéno-ratunovodske naloge{kot vnos in knjiZenje poslovnih dogodkov v programsko aplikacijo,
pravilna izdelava odredb; priprava podatkov za izdelavo mesecnih in letnih likvidnostnih nalrtov,
razdelitev raunov na stroskovna mesta in prefaktoriranje, izdaja naroéilnic ipd.),

® po potrebi: - obratun plaé in nadomestil; izdelava porotil o dohodnini, pokojninski osnovi, statistiénih

porotil; obratun sejnin, dnevnic, potnih stroskov, dopolInilnega dela, pogodb o delu, avtorskih

honorarjev, prehrane za upravo,

naloge povezane z blagajnigkim poslovanjem in obragun potnih nalogov,

izstavljanje radunov in vodenje analitine evidence neplaénikov ter priprava predloga za izterjavo,

izvajanje nalog v zvezi s pripravo in izvrSevanjem proratuna,

vodenje evidence za DDV,

priprava izplail ter po potrebi izplaéilo potrjenih obveznosti

Po potrebi izvajanje tajniskih nalog,

po potrebi sprejem, evidentiranje in odprema poste,

po potrebi pisanje zapisnikov,

druge strokovno tehni¢ne naloge.
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Druga zaZelena dodatna znanja, druge zmoZnosti/kompetence za zasedbo:

ZaZeleno je poznavanje finanéno-raéunovodskih nalog v lokalni samoupravi. Od kandidata se pricakuje
obé&asno sodelovanje na sejah obcinskega sveta in odborov tudi izven rednega delovnega tasa. Delovni &as
Jje enakomeren z moZnostjo neenakomerne razporeditve v skiadu z internim aktom, ki dolo¢a delovni &as.

Zainteresirani kandidati naj k pisni vlogi priloZijo kratek Zivlienjepis z navedbo, kdaj in kie so si pridobili

zahtevano najmanj srednjo ekonomsko izobrazbo, navedejo morebitna dodatno ridobliena znanja in
ves€ine ter podrobno opredelijo dosedanije delovne izkusnie in &as trajania le-teh pri osameznih
delodajalcih. Vlogi lahko priloFijo kopije dokazil o iz olnjevanju pogojev. Izbrani kandidat pa bo na v ogled
predloil originale dokazil. S prijavo na Javni razpis se §teje, da se kandidat strinja in dovoljuje, da Obé&ina
Trzin za potrebe razpisa preveri vse navedene bodatke.

V viogi naj_kandidati navedejo tudi svoi elektronski naslov, na katerepa jim bo delodajalec v zvezi z
razpisanim delovnim mestom poéilial vsa sporotila vkijucno z obvestilom o izbiri 0z. o zakljuéku izbirnega

postopka.

Vlogo lahko kandidati posredujejo v 3 delovnih dneh po objavi na elektronski naslov delodajalca:
info@trzin.si oz. podljejo na naslov: Obéina Trzin, Mengeska cesta 22, 1236 Trzin v zaprti ovojnici.

Vlogo posljite z oznatbo “ razpis financnik v".



e se v razpisnem postopku ali Ze sklenjenem delovnem razmerju ugotovi, da podatki niso verodostojni, je
to razlog za izloCitev iz razpisnega postopka 0z. za prenehanje delovnega razmerja.

Delodajalec bo presojal strokovno usposobljenost kandidatov v prvem krogu na osnovi predstavitve v viogi.
V drugem krogu, pa po potrebi na osnovi razgovora in ev. s preizkusom usposobijenosti.

7 izbranim kandidatom bomo sklenili delovno razmerje za nedoloten &as s poinim delovnim €asom. Delo
bo opravljal v obtinski upravi Obgine Trzin, Mengeska 22, Trzin,

7a dodatne informacije o izvedbi objave pokliite na telefonsko $tevilko (01) 564 45 44, go. Polono Gor3e
Prusnik.

V besedilu razpisa uporabljeni izrazi, zapisani v mozki spolni slovniZni obliki, so uporabljeni kot nevtralni za
7enske in moske.
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